
 

 
 

图表与图形 
 

 
 
 
 
在 Excel 中，能够方便地制作多种形式的统计图表，使表达的数据更加直观。本章通

过若干案例介绍 Excel 图表与图形的应用技术。 
主要包括以下内容： 
（1）图表的创建和编辑，图表属性的设置，函数图像的绘制。 
（2）迷你图、工程进度图的创建和编辑。 
（3）名称的使用，数据的筛选、分列。 
（4）图片的使用，数据透视表和数据透视图的制作。 
（5）工作簿函数 OFFSET、MATCH 的应用。 

3.1  两城市日照时间对比图表 

本节制作一个图表，用来对比“四平”和“大连”两个城市的日照时间。 
首先创建一个工作簿，保存为“两城市日照时间对比图表.xlsx”。 

1. 制作表格 

在 Sheet1 工作表中，设计一个表格，在网上搜集相关数据，把两城市 24 个节气的日

出时间和日落时间输入到表格中，得到图 3-1 所示的结果。 
在 D2 单元格输入公式“=C2−B2”并向下填充到 D25，在 G2 单元格输入公式“=F2−          

E2”并向下填充到 G25，求出两城市 24 节气的日照时长，得到图 3-2 所示的内容完整的        
表格。 

2. 创建图表 

选择 A1:G25 单元格区域，在“插入”选项卡的“图表”选项组中单击“插入折线图

或面积图”按钮，找到并选择“带数据标记的折线图”，在当前工作表中创建一个图表。 
用鼠标将图表拖动到适当位置，拖动图表外边框上的尺寸控点适当改变大小，得到

图 3-3 所示的图表。 

3. 编辑图表 

选定图表，在“图表工具>格式”选项卡的“当前所选内容”选项组的下拉列表中选择

“垂直（值）轴”，再单击“设置所选内容格式”按钮。在“设置坐标轴格式”任务窗格的

“坐标轴选项”中的“边界”内，设置“最小值”为“0.15”、“最大值”为“0.85”（去除图

中空白部分）。 
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图

第

图 3-1  两城市

3-2  两城市 24

3 章  图表与图

市 24 个节气日出

4 个节气日出、日

图形 

出、日落时间表

日落、日照时间

 

 
表 
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在“图表

择“网格线>
轴主要垂直网

单击“垂

为“外部”；

刻度线”设为

在“图表

择“图表标题

最后得到
 

表工具>设计”

>主轴主要垂直

网格线（V）”，

垂直（值）轴

单击“水平

为“外部”。

表工具>设计”

题>图表上方”

到图 3-4 所示

Excel 2

图

”选项卡的“图

直网格线”命令

，设置网格线

轴”，在“设置坐

（类别）轴”，

”选项卡的“图

”命令，设置

的图表。 

图 3

016 高级应用案

3-3  新建的图

图表布局”选项

令，分别单击

颜色为“黑色

坐标轴格式”

在“设置坐标

图表布局”选项

图表标题。

3-4  编辑后的图

案例教程 

表 

项组中单击“

图表中“主轴

色”。 
对话框中将“

标轴格式”对

项组中单击“

图表 

“添加图表元素

轴主要网格线（

“坐标轴选项>
对话框中将“坐

“添加图表元素

 

 

素”按钮，选

（H）”和“主

>刻度线”设

坐标轴选项>

素”按钮，选



从图表中

大连的日落时

时节的日落时

日照时间比四

大连的日出、

3.2  迷你

本节先介

1. 创建

迷你图是

节性增加或减

在图 3-
润表（单位：
 

在“插入

在“创建

“确定”按钮
 

当在工作

项卡。通过该

等操作。 

2. 制作

下面通过

中可以看出，

时间晚于四平

时间大致相同

四平短 28 分钟

、日落时间均

你图与工程

介绍迷你图的

建和编辑迷你图

是一种可以插

减少、经济周

5 所示的工作

：万元）。 

入”选项卡的

建迷你图”对

钮，得到图 3-6

作表中选择某

该选项卡，可

作工程进度图

过一个实例来

第

两个城市在“

平 25 分钟，大连

（也只差 2 分

钟；两个城市在

晚于四平。 

程进度图 

创建和编辑方

图 

插入到单元格中

期），还可以突

作表中创建一个

图 3-

“迷你图”选

对话框中，指定

6 所示的迷你图

图

某个已创建的迷

可以对迷你图进

来介绍用堆积条

3 章  图表与图

“冬至”时节的

连的日照时间比

分钟），而大连

在“春分”和

方法，然后给出

中的微型图表，

突出显示最大

个表格并输入相

-5  公司历年利

选项组中单击

定“数据范围”

图效果。 

3-6  迷你图效

迷你图时，功能

进行编辑数据、

条形图实现工程

图形 

的日出时间大致

比四平长 27 分

连的日出时间晚

“秋分”时节

出一种制作工程

可显示一系

大值和最小值。

相关数据，得

润表 

“折线图”按钮

”为 A3:E3、“

果 

能区中将会出现

、更改类型和

程进度图的方法

致相同（只差

分钟；两个城市

晚于四平 26 分

节的日照时间大

程进度图的方

列数值的趋势

 
得到一个模拟的

钮。 
“位置范围”为

现“迷你图工具

样式、显示或

法。 

2 分钟），而

市在“夏至”

分钟，大连的

大致相同，但

方法。 

势（例如，季

的公司历年利

 

为 F3，单击

 

具>设计”选

或隐藏数据点
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（1）在

打开“设置数

距”为 0%，

（4）选择

中单击“设置

标轴选项”选

选项组中设置

（5）选择

组中单击“设

“坐标轴选项

一致。 
（6）选择

加图表元素”

（7）删除
 

Excel 工作表

数据系列格式

在“填充”选

择“水平（值

置所选内容格式

选项组中设置

置“日期”的

择“垂直（类

设置所选内容

项”选项组中，

择“图表区”，

”按钮，选择

除图例，适当

图 3-7  工程进

Excel 2

表中创建一个图

式”任务窗格。

选项中设置“无

值）轴”，在“图

式”按钮，打

“最小值”为

“类型”为“

类别）轴”，在

容格式”按钮，

，选中“逆序

在“图表工具

择“图表标题>
调整图表格式

图

进度表 

016 高级应用案

图 3-7 所示的工

日期和

在 D2 单

充到 D
（2

选项卡

或条形

条形图

图表。

（3
在“图

容”选项

在任务窗格的

无填充”。 
图表工具>格式

开“设置坐标

“2015/5/10”、
“3/14”。 
“图表工具>格
打开“设置坐

序类别”复选框

具>设计”选项

图表上方”命

式，得到图 3-8

3-8  工程进度

案例教程 

工程进度表，

和所用天数。结

单元格输入公

D9 单元格。 
2）选择 A1:C9

卡的“图表”选

形图”按钮，再

图”命令，在

 
3）选择图表中

图表工具>格式

项组中单击“设

的“系列选项

式”选项卡的

标轴格式”任务

、“最大值”为

格式”选项卡

坐标轴格式”

框，使垂直轴的

项卡的“图表

命令，设置图表

8 所示的工程进

图

填入工程每个

结束日期可以用

公式“=B2+C2”

9 单元格区域，

选项组中单击“

再选择“二维条

在当前工作表

中的“开始日”

”选项卡的“

设置所选内容格

”选项组中设

“当前所选内

务窗格。在任务

为“2015/8/1”，

的“当前所选

任务窗格。在

的分类标签与

布局”选项组

表标题为“工程

进度图。 

个阶段的起始 
用公式填写，

”，并向下填

在“插入”

“插入柱形图

条形图>堆积

中插入一个 

”数据系列，

“当前所选内

格式”按钮，

设置“分类间

内容”选项组

务窗格的“坐

在“数字”

选内容”选项

在任务窗格的

与表格的顺序 

组中单击“添

程进度图”。 

 
 

    

     

     



 
3.3  绘制

下面以绘

创建一个

输入标题“x
到大输入 0～
值。在 B2 单

的公式向下拖

所示。 
选中 A

或气泡图”按
 

图 3-9  工作表

选中图表

在弹出的快捷

中设置短画线

标轴格式”命

为 0、“最大
 

用类似的

制函数图像

绘制 y=sin(x)的
个 Excel 工作簿

x”，用来表示

～360º、间隔

单元格输入“=
拖动，一直复制

1:B10 区域，

按钮，选择“

表中的自变量值

表区右侧的“图

捷菜单中选择

线类型为“方

命令。在“设置

值”为 360、

的方法，可以

第

像 

的曲线为例，

簿，保存为“

示自变量。用序

45°的角度值。

=SIN(3.14*A2/
制到 B10 单元

在“插入”选

带平滑线的散

值与对应的函数值

图例”，按 Del
择“设置网格线

方点”。右击“水

置坐标轴格式

“单位”的“主

图 3

绘制其他三角

3 章  图表与图

介绍一种函数

绘制函数图像

序列数据自动填

。在 B1 单元格

/180)”，按 En
元格，得到各自

选项卡的“图表

散点图”，得到

值 

lete 键将其删除

线格式”命令。

水平（值）轴

”任务窗格中

主要”为 45。

3-11  加工后的图

角函数、对数函

图形 

数图像制作的具

像.xlsx”。在 Sh
填充的方法，在

格输入标题“

nter 键后得到计

自变量值所对应

表”选项组中单

到图 3-10 所示的

图 3-10  

除。右击“垂直

。在“设置主

轴”，在弹出的

中设置坐标轴选

最后得到图 3

图表 

函数、指数函数

具体方法。 
heet1 工作表的

在 A2:A10 单

“y=sin(x)”，用

计算结果 0。将

应的函数值。结

单击“插入散

的图表。 

最初的图表 

直（值）轴 主要

要网格线格式

快捷菜单中选

选项“边界”的

3-11 所示的图

 

数等图像。 

的 A1 单元格

单元格中从小

用来表示函数

将 B2 单元格

结果如图 3-9 

散点图(X、Y)

 

要网格线”，

式”任务窗格

选择“设置坐

的“最小值”

图表。 
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3.4  制作

创建一个

表格，输入一

选中 A
启用筛选。 

选中 A1
条形图”按钮
 

图 3-1

此时，在

若要对商

（1）选中

钮。在“数据

在来源编辑框
 

作动态图表

个 Excel 工作簿

一些用于测试

列，在“数据

1:D7 单元格区

钮，选择“二

 

2  工作表中的数

在 A 列筛选不

商品类别进行

中 F1 单元格，

据验证”对话

框中输入“=$

Excel 2

表 

簿，保存为“制

试的数据，如图

据”选项卡的“

区域，在“插入

维柱形图>簇状

数据 

不同的年份，图

行筛选，也就是

在“数据”选

话框中选择“设

$B$1:$D$1”，

图 3-14

016 高级应用案

制作动态图表

图 3-12 所示。

“排序和筛选”

入”选项卡的

状柱形图”，得

图

图表将随之发生

是对数据列进行

选项卡的“数据

设置”选项卡，

如图 3-14 所示

4 “数据验证”

案例教程 

表.xlsx”。在 Sh

”选项组中单击

“图表”选项

得到图 3-13 所

图 3-13  与数据区

生变化。 
行筛选，可以采

据工具”选项

在“允许”

示。然后单击

对话框 

heet1 工作表设

击“筛选”按

组中单击“插

所示的图表。 

区对应的图表 

采用如下方法

项组中单击“数

下拉列表中选

“确定”按钮

 

设计一个数据

按钮，在 A 列

插入柱形图或

 

法： 
数据验证”按

选择“序列”，

钮。 



（2）在

并将公式

类商品的数据

（3）同时

入柱形图或条

例，得到图
 

当在 F1

3.5  图表

下面制作

在图 3-
销售额（单位

是 3 个辅助

一般、良好的

较差，销售额

在 80～100 区

制作带有

（1）选中

的“图表”选

图”按钮，选

令，在当前工

所示。 
（2）选中

粘贴，将辅助
 

F2 单元格输入

=O
式向下填充到

据就会自动复

时选中 A1:A7
条形图”按钮

3-15 所示的结

单元格选择不

表背景分割

作一个具有背

16 所示的工作

位：万元）。E2
数据区，分别

的区段，即，销

额在 60～80 区

区间的为良好

有分割背景的

中 B2:C11 区域

选项组中单击

选择“二维柱形

工作表中生成

中 E2:G11 单元

助区域的 3 个

第

入以下公式。 
OFFSET(A2,0,

F7 单元格。这

复制到 F2:F7 区

和 F1:F7 区域

，选择“二维

结果。 

图 3-15  与 A

不同的商品类别

割 

景分割效果的

作表中，B2:C
:E11、F2:F11、

别表示销售业绩

销售额在 60 以

区间的为一般，

好。 
图表步骤如下

域，在“插入”

击“插入柱形图

形图>堆积柱形

成一个图表，如

元格区域，按

个系列添加到图

3 章  图表与图

,MATCH($F$1
这时，只要在

区域。 
域，在“插入”

维柱形图>簇状

A1:A7、F1:F7 区

别名时，图表

的图表，用来直

C11 区域是数据

、G2:G11
绩较差、

以内的为

销售额

下： 
”选项卡

图或条形

形图”命

如图 3-17

Ctrl+C 快捷键

图表中，得到图

图形 

1,$B$1:$D$1,0
在 F1 单元格中

”选项卡的“

柱形图”命令

域对应的图表

表将随之发生变

直观地显示不

据源，表示某

键复制，再选中

图 3-18 所示的

图 3-16  工作表

0)) 
选择一个商品

图表”选项组

令，创建一个图

 

变化。 

同区间的数据

商店前三季度

中图表，按 Ct
的图表。 

表中的数据源和辅

品类别名，该

组中单击“插

图表。删除图

据。 
度各个月份的

trl+V 快捷键

 
辅助数据区 
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（3）选择

令，进入“更

将右侧“销售

示的结果。 
（4）选中

在“设置数据

充”格式为

为“浅绿”和
 

图 3-19 
   

（5）选中

图 3-17  生成

择“销售额”

更改图表类型

售额”系列的

中“一般”系列

据系列格式”任

“无填充”。用

和“浅蓝”，得

 将“销售额”系

 改为“折线图”

中图表区的图

图 3-21  最终

Excel 2

的图表 

系列，右击，

型”对话框中的

图表类型设置

列，右击，在弹

任务窗格的“系

用同样方法设置

得到图 3-20 所

系列的图表类型

”后的图表 

例，按 Delete

终图表 

016 高级应用案

在弹出的快捷

的“所有图表”

置为“折线图”

弹出的快捷菜

系列选项”选

置另外两个系

所示的结果。

型 图

e 键将其删除。

的快

在“

项”

值”

选项

中选

“设置

网格

为“无

案例教程 

图 3-18  添加

捷菜单中选择

”选项卡，其

”，单击“确定

单中选择“设

项组中设置“

列“较差”和

图 3-20  设置 3 个

选中“垂直

快捷菜单中选择

设置坐标轴格式

选项组中设置

为 50。选中图

项卡的“当前所选

选择“垂直（值

置所选内容格

格线格式”任务

无线条”。最终得

3 个辅助系列后

“更改系列图

中左侧已选择

定”按钮，得到

设置数据系列格

“分类间距”为

和“良好”的填

个辅助系列颜色

（值）轴”，右

择“设置坐标轴

式”任务窗格的

置“最大值”为

图表，在“图表

选内容”选项组

值）轴 主要网格

式”按钮，在

务窗格中设置

得到如图3-21所

 
后的图表 

图表类型”命

择“组合图”，

到图 3-19 所

格式”命令。

为“0%”，“填

填充颜色分别

 

色后的图表 

右击，在弹出

轴格式”命令，

的“坐标轴选

为 100、“最小

表工具>格式”

组的下拉列表

格线”，单击

在“设置主要

“线条颜色”

所示的图表。 



 
3.6  人民

本节将按

（1）将银

记录。数据项

（2）能够

（3）根据

例如，对

所示。 
 

具体实现

民币对欧元

按以下要求制

银行网站近几

项包括“年”

够按年、月对

据筛选结果生

对 2018 年 8 月

现方法如下。

第

元汇率动态

作一个人民币

几年人民币对欧

“月”“日期”

对数据进行筛选

生成对应的图表

月的数据进行筛

图 3-22 

图

 

3 章  图表与图

态图表 

币对欧元汇率动

欧元的汇率数据

和“中间价”

选。 
表。 
筛选，得到图 3

 2018 年 8 月外

3-23  对应的图

图形 

动态图表。 
据复制到 Exce
”。 

3-22 所示的结

 
外汇牌价 

图表 

el 工作表。保

结果。对应的图

保留每日一条

图表如图 3-23
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1．工作表设计与数据导入 

创建一个 Excel 工作簿，保存为“人民币对欧元汇率动态图表.xlsx”。 
在 Sheet1 工作表中，选中所有单元格，将背景颜色填充为“白色”，将字体设置为“宋

体”及 10 号字。选中 A～D 列，设置虚线边框。选中 C 列，将单元格的数字设置为日期格

式，水平右对齐。选中 D 列，将单元格的数字设置为“常规”格式，水平右对齐。将 A1:D1
区域的背景颜色填充为“浅青绿”（R:204, G:255, B:255），设置水平居中对齐方式。输入标

题文字“年”“月”“日期”和“中间价”。 
登录银行网站，打开往日外汇牌价网页，搜索指定日期范围的欧元汇率信息。将“日

期”数据复制到当前工作表 C 列，对应的“中间价”数据复制到当前工作表 D 列。 
在 A2 单元格输入公式“=YEAR(C2)”，并将公式向下填充，填写每个日期当中的年份。

在 B2 单元格输入公式“=MONTH(C2)”，并将公式向下填充，填写每个日期当中的月份。

以便按年、月进行筛选。 
选中 A1 单元格，在“数据”选项卡的“排序和筛选”选项组中单击“筛选”按钮，

对数据区启用筛选。 
这时，在“年”下拉列表中选择 2018，在“月”下拉列表中选择 8，就会得到图 3-22

所示的筛选结果。 

2．图表设计与动态刷新 

打开“人民币对欧元汇率动态图表”工作簿，在“公式”选项卡的“定义的名称”选

项组中单击“定义名称”按钮，打开“新建名称”对话框。 
在“新建名称”对话框中，定义名称 n 的引用位置为“=COUNTA(Sheet1!$C:$C)”。相

当于用变量 n 表示 C 列非空单元格的个数，即有效数据的行数。定义名称 v 的引用位置为

“=OFFSET(Sheet1!$D$1,1,0,n−1)”。相当于用变量 v 表示 D 列从第 2 行到有效数据最后一

行所对应的区域。定义名称 x 的引用位置为“=OFFSET(Sheet1!$C$1,1,0,n−1)”。相当于用

变量 x 表示 C 列从第 2 行到有效数据最后一行所对应的区域。 
将名称 v 和 x 用于数据系列“值”和“水平（分类）轴标签”，图表会随数据区的变化

自动调整，达到动态刷新目的。 
在 Sheet1 工作表中，选中 C、D 列，在“插入”选项卡的“图表”选项组中单击“插

入折线图或面积图”按钮，选择二维“折线图”命令，得到图 3-24 所示的图表。 
选中图表区右侧的“图例”，按 Delete 键将其删除。 
右击图表区，在弹出的快捷菜单中选择“设置图表区域格式”命令。在“设置图表区

域格式”任务窗格的“属性”选项组中选择“大小和位置均固定”单选按钮。 
选中图表标题，在编辑区内将标题改为“1 欧元对人民币中间价”。 
选中系列“中间价”，在 Excel 编辑栏中输入以下公式。 
=SERIES(Sheet1!$D$1,人民币对欧元汇率动态图表.xlsx!x,人民币对欧元汇率动态图

表.xlsx!v,1) 
该公式的作用是设置数据系列的“值”为“=人民币对欧元汇率动态图表.xlsx!v”，设置

“水平（分类）轴标签”为“=人民币对欧元汇率动态图表.xlsx!x”。此处引用了名称 v 和 x。 
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在“图片
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3.8  数据

数据透视

与列进行组合

1．创建
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在对话框中选

置”设为“现

在“数据

签、“月份”
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2．数据

选中数据

项组中单击
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